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SCHEDA GQ 05/04.04 – “VERBALE DI SUBCONSEGNA DEI BENI E SUCCESSIVA RESTITUZIONE”

Il sottoscritto DSGA Dott. ……………………………………………………….., nella sua qualità di consegnatario dei beni dell’IISS “A Vespucci” di Gallipoli e nel rispetto delle indicazioni vincolanti del Dirigente Scolastico, atto prot. n……………… del …………………… affida al Prof. ..................................................... la vigilanza e la custodia dei beni iscritti nell’elenco allegato al presente verbale a costituirne parte integrante e sostanziale. 

Il presente verbale e gli elenchi descrittivi allegati sono compilati in duplice esemplare di cui uno è consegnato al docente subconsegnatario e l’altro viene depositato agli atti.

Alla consegna il DSGA verifica, in contraddittorio con il docente sub-consegnatario, responsabile del laboratorio e l’Assistente Tecnico, le strumentazioni e dotazioni contenute nell’elenco (GQ 03                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  /04.04), e il relativo stato.

Al termine delle attività didattiche e prima della restituzione al consegnatario, l’Assistente Tecnico assegnato al laboratorio, unitamente al subconsegnatario, provvederà alla verifica dello stato d’uso dei beni affidati in custodia come da presente atto. 
Il docente subconsegnatario assume la responsabilità della vigilanza e della custodia dei beni ricevuti e dell’eventuale consegna a colleghi che ne facciano richiesta. 
I beni non dovranno subire modifiche di alcun tipo nell’ubicazione e, in caso di strumentazione ad uso mobile (es. telecamere, proiettori mobili, …), il docente subconsegnatario si impegna a riporla, dopo ciascun uso, nel locale che risulta indicato quale ubicazione del bene sia nell’elenco allegato al presente atto che nel registro di inventario. 
In caso di trasferimento o di cessazione dal servizio per qualsiasi motivazione, il docente subconsegnatario si impegna a riconsegnare i beni al DSGA consegnatario. 
Per ricevuta consegna: .............................., li ....................................... 
Il Docente subconsegnatario Prof. .......................................... 
L’Assistente Tecnico ................................

Il D.S.G.A ………………………………………………….
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