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SCHEDA GQ 01/04.02
“ELENCO INFORMAZIONI DOCUMENTATE”
	PROCESSO
	IDENTIFICATIVO / DESCRIZIONE 
INFORMAZIONE DOCUMENTATA
	TIPOLOGIA
	RIF. MSGQ
(SEZIONE)

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 - SUPPORTO
	GQ 01/04.02 ELENCO INFORMAZIONI DOCUMENTATE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez. 7.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 - SUPPORTO
	GQ 02/04.02 ELENCO DOCUMENTI DI ORIGINE ESTERNA
	CARTACEA
	MSGQ 
sez. 7.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 01/04.04 PROGRAMMA DI MANUTENZIONE
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 02/04.04 REGISTRAZIONE CONTROLLI ATTREZZATURE
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 03/04.04 CONTROLLO DOTAZIONI DI LABORATORIO E D’AULA
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 04/04.04 KIT ESERCITAZIONI
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 05/04.04 VERBALE CONSEGNA
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 - SUPPORTO
	GQ 06/04.04 PRELIEVO, RESTITUZIONE DI LIBRI, RIVISTE E DISPENSE
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.3

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
	GQ 01/06.01 SCHEDA DI PROGETTO
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
		GQ 02/06.01 PROGETTAZIONE DIDATTICA ESECUTIVA DOCENTE 
	INFORMATIZZATA
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
	GQ 03/06.01 PROGETTAZIONE DIPARTIMENTALE
	INFORMATIZZATA 
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
	GQ 04/06.01 PROGETTO FORMATIVO DEL CONSIGLIO DI CLASSE
	INFORMATIZZATA
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 - APPROVVIGIONAMENTO
	GQ 01/07.01 SCHEDA FORNITORE
	INFORMATIZZATA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	GQ 02/07.01 ELENCO DEI FORNITORI DI BENI E SERVIZI
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	GQ 03/07.01 RICHIESTA DI ACQUISTO/MANUTENZIONE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
		GQ 04/07.01 REGISTRO DETERMINE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	GQ 05/07.01 REGISTRO CONTRATTI 
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	REGISTRO DI CARICO E SCARICO	
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO PRIMARIO PRO 08 – EROGAZIONE DEL SERVIZIO
	GQ 01/08.03 PROVA DI VERIFICA E GRIGLIE DI VALUTAZIONE
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.8.5

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
		GQ 01/09.01 CRONOPROGRAMMA APPLICATIVO DI AUDIT
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.9.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
		GQ 02/09.01 PIANO DI AUDIT
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.9.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	GQ 04/09.01 RAPPORTO DI AUDIT
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.9.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 - MIGLIORAMENTO
	GQ 01/10.01 NON CONFORMITÀ – AZIONI CORRETTIVE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.10.1
sez.10.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 - MIGLIORAMENTO
		GQ 02/10.01 REGISTRO NON CONFORMITÀ - AZIONI CORRETTIVE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.10.1
sez.10.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 - MIGLIORAMENTO
		GQ 03/10.01 SCHEDA RECLAMO/SEGNALAZIONE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.10.1
sez.10.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	RAV
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.9.1

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 – MIGLIORAMENTO
	PIANO DI MIGLIORAMENTO
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.10.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 – MIGLIORAMENTO
	RIESAME DELLA DIREZIONE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.10.3

	PROCESSO RPIMARIO PRO 05 – REQUISITI DEL SERVIZIO 
PROCESSO SUPPORTO PRO 10 – MIGLIORAMENTO
	PTOF
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.2.2
sez.10.3

	PROCESSO RPIMARIO PRO 05 – REQUISITI DEL SERVIZIO 
	REGOLAMENTI DELLA SCUOLA
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.2.2

	PROCESSO RPIMARIO PRO 05 – REQUISITI DEL SERVIZIO
	PATTO DI CORRESPONSABILITÀ
	CARTACEA INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.8.2.2

	PROCESSO GESTIONALE PRO 01 – SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA
PROCESSO GESTIONALE PRO 03 – LEADERSHIP PIANIFICAZIONE
	DECRETI DIRIGENZIALI ATTI DI CONFERIMENTO ASSEGNAZIONE INCARICHI
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.4
sez.5.3

	PROCESSO GESTIONALE PRO 01 – SISTEMA DI GESTIONE PER LA QUALITA
PROCESSO GESTIONALE PRO 03 – LEADERSHIP PIANIFICAZIONE
		ALL. 5 MSGQ ORGANIGRAMMA / FUNZIONIGRAMMA
	CARTACEA/INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.4
sez.5.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	PIANO DI FORMAZIONE PERSONALE
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	CURRICULUM VITAE FORMATO EUROPEO
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.2
sez.7.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	GQ 02/04.05 MATRICE DELLE COMPETENZE PROFESSIONALI
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.2
sez.7.2

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	ESITI MONITORAGGI 
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.9.1

	PROCESSO SUPPORTO PRO 04 – SUPPORTO
	DVR/VALUTAZIONE STRESS CORRELATO
	CARTACEA
	MSGQ sez.7.1.4

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
	DELIBERE ORGANI COLLEGIALI
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO PRIMARIO PRO 08 – EROGAZIONE DEL SERVIZIO
	REGISTRO DI CLASSE E DOCENTI
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.8.5

	PROCESSO PRIMARIO PRO 08 – EROGAZIONE DEL SERVIZIO
	PIATTAFORMA SIDI
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.8.5

	PROCESSO GESTIONALE
PRO 01 – SISTEMA GESTIONE QUALITA’
	PROGRAMMA ANNUALE
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.4

	PROCESSO SUPPORTO PRO 10 – MIGLIORAMENTO
	BILANCIO SOCIALE
	CARTACEA/INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.10.3

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	ESITI DEGLI SCRUTINI INTERMEDI E FINALI
	INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.9.1

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	ESITI INVALSI
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.9.1

	PROCESSO SUPPORTO PRO 09 – VALUTAZIONE DELLE PRESTAZIONI
	ESITI ESAME DI STATO
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.9.1

	PROCESSO SUPPORTO PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	VERBALE DI COLLAUDO E/O REGOLARE FORNITURA
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4

	PROCESSO GESTIONALE
PRO 02 – LEADERSHIP
	ATTO DI INDIRIZZO
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.5.1
sez.5.3

	PROCESSO GESTIONALE
PRO 02 – LEADERSHIP
	DIRETTIVA AL DSGA
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.5.1
sez.5.3

	PROCESSO GESTIONALE
PRO 02 – LEADERSHIP
	DIRETTIVA AI DOCENTI
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.5.1
sez.5.3

	PROCESSO GESTIONALE
PRO 01 – SISTEMA GESTIONE QUALITA’
	CONTRATTAZIONE
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.4.4

	PROCESSO SUPPORTO
PRO 07 – APPROVVIGIONAMENTO
	CONVENZIONE CON AZIENDE PER SVOLGIMENTO PCTO
	CARTACEA
	MSGQ 
sez.8.4.1
sez.8.4.2

	PROCESSO PRIMARIO PRO 06 PROGETTAZIONE DEL SERVIZIO
	CURRICULO DI ISTITUTO
	CARTACEA/INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.8.3

	PROCESSO GESTIONALE PRO 02 – CONTESTO RISCHI OPPORTUNITA’
	ALL. 2 MSGQ ANALISI DEL SITO
	CARTACEA/ INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.1

	PROCESSO GESTIONALE PRO 03 – LEADERSHIP PIANIFICAZIONE
	ALL. 4 MSGQ POLITICA DELLA QUALITÀ 
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.5.2

	PROCESSO GESTIONALE PRO 03 – LEADERSHIP PIANIFICAZIONE
	ALL. 4 MSGQ OBIETTIVI PER LA QUALITÀ
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.5.1.2

	PROCESSO GESTIONALE PRO 02 – CONTESTO RISCHI OPPORTUNITA’
		VALUTAZIONE DEI RISCHI ANNEX	
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.1

	PROCESSO GESTIONALE PRO 01 – SISTEMA GESTIONE QUALITA’
	ALL. 3 MSGQ SCHEDE PROCESSI 
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.4

	PROCESSO GESTIONALE PRO 01 – SISTEMA GESTIONE QUALITA’
	ALL. 3 BIS MSGQ FLUSSO INTERAZIONE PROCESSI
	CARTACEA
INFORMATIZZATO
	MSGQ 
sez.4.4
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